Procedury obowigzujace w Internacie Technikum Energetyczno —
Transportowym w Zespole Szkét nr 4 w Szczecinie



Procedura postepowania w sytuacji zagrozenia zdrowia i zycia wychowanka
Internatu.

W przypadku wystgpienia probleméw zdrowotnych wychowanek zobowigzany jest
zgtosi¢ ten fakt wychowawcy dyzurnemu. Po uzyskaniu informacji lub sygnatu
0 zagrozeniu zdrowia lub zycia wychowanka, wychowawca powinien podjac
nastepujgce kroki:

1) Przeprowadzi¢ wywiad z wychowankiem lub osobg zgtaszajgcag zdarzenie.

2) Wychowawca na podstawie przeprowadzonego z wychowankiem wywiadu
(odnosnie samopoczucia wychowanka, okolicznosci wystgpienia dolegliwosci)
podejmuje dziatania:

a) informuje rodzicéw/opiekunéw prawnych wychowanka o problemach
zdrowotnych oraz ustala dalsze dziatania majgce na celu poprawe stanu
zdrowia,

b) wzywa rodzicow do internatu po chorego wychowanka,

c) w przypadku, gdy potrzeba udzielenia pomocy medycznej jest zwigzana
z wypadkiem ucznia na terenie internatu, powiadamia takze Dyrektora
Zespotu Szkot i Kierownika Internatu,

d) w przypadku koniecznosci wzywa pogotowie ratunkowe, do czasu
przyjazdu pogotowia wychowawca podejmuje czynnosci w ramach
pierwszej pomocy.

Pomoc udzielana jest na miejscu w internacie, bgdz wychowanek udaje sie karetkg
pogotowia pod opiekg wychowawcy dyzurujgcego do wskazanej placéwki stuzby
zdrowia.

3) W razie koniecznosci przewiezienia wychowanka do szpitala (lub innej
placowki stuzby zdrowia) wychowawca powiadamia o tym fakcie
rodzicéw/opiekundéw oraz:

a) w przypadku wychowanka niepetnoletniego - wychowawca udaje sie z nim
do szpitala,

b) w przypadku wychowanka petnoletniego — wychowawca udaje sie do
szpitala wytgcznie na wyrazng prosbe wychowanka lub jego rodzicéw
(opiekunow prawnych).

4) Wychowawca udajacy sie z wychowankiem do szpitala przekazuje informacje
o zaistniatej sytuacji innemu wychowawcy.

5) Wychowanek udajgcy sie do szpitala powinien posiada¢ (w miare mozliwosci):
nr PESEL, telefon komorkowy oraz legitymacje szkolng.

6) Po przeprowadzonych badaniach lekarskich ~wychowawca wraca
z wychowankiem do internatu.

7) W przypadku przyjecia wychowanka na oddziat szpitalny wychowawca wraca
do internatu.

8) Wychowawca jest w ciggtym kontakcie telefonicznym z rodzicem/opiekunem
prawnym wychowanka.

9) Wychowawca petnigcy dyzur wychowawczy zobowigzany jest do odnotowania
zdarzenia wymagajgcego interwencji, w zeszycie raportow podajgc date
i godzine, sporzadzi¢ notatke stuzbowg, powiadomienia rodzicow (opiekunow
prawnych) wychowanka potwierdzajgc wpis wiasnym podpisem nie pozniej niz
w dniu nastepnym.

10)Caty zespot wychowawcdw zobowigzany jest do zapoznania sie z zaistniatym
zdarzeniem i Sledzenia jego dalszego przebiegu.



W Szczegodlnych przypadkach postepowanie nalezy na biezgco konsultowaé
z kierownikiem Internatu.

W przypadku wychowanka, ktéry regularnie spozywa leki, niezbedne jest
pisemne zaswiadczenie o rodzaju leku i sposobie jego przyjmowania potwierdzone
przez lekarza oraz pisemna prosba rodzica/opiekuna prawnego o mozliwos¢
wydawania leku w placowce. Rodzic/opiekun prawny ponosi odpowiedzialnos¢ za
konsekwencje zdrowotne niewtasciwego zazywania leku przez dziecko.

Procedura postepowania w przypadku zaistnialego wypadku w Internacie.

1) Pracownik Internatu, ktory uzyskat informacje o =zaistniatym na terenie
Internatu  wypadku, niezwiocznie zapewnia opieke poszkodowanemu,
udzielajgc mu w miare mozliwosci pierwszej pomocy,

2) Jezeli konieczne jest udzielenie pomocy medycznej i ewentualne
przewiezienie wychowanka do szpitala, nalezy wezwaC pogotowie
i zastosowac sie do zalecen dyspozytora pogotowia lub lekarza.

3) Nalezy zabezpieczy¢ miejsce wypadku, a w razie potrzeby zapewni¢ asyste
oraz opieke innym wychowankom.

4) W razie wypadku z ciezkim uszkodzeniem ciata wychowanka

5) w trybie natychmiastowym nalezy zawiadomi¢ pogotowie ratunkowe.

6) Koniecznie nalezy powiadomi¢ rodzica/opiekuna prawnego o zaistniatym
zdarzeniu.

7) Po zakonczeniu akcji ratunkowej nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa,
odnotowac¢ zdarzenie w zeszycie raportow i poinformowa¢ wychowanka,
rodzica/opiekuna prawnego o obowigzku zgtoszeniu wypadku w sekretariacie
szkoty, do ktorej wychowanek uczeszcza, w celu podjecia dziatan zwigzanych
z uzyskaniem wyptaty ewentualnego ubezpieczenia.

8) O kazdym wypadku nalezy zawiadomi¢ niezwiocznie:

a) Kierownika Internatu,

b) rodzicow lub opiekunow prawnych poszkodowanego,

c) Dyrektora Zespotu Szkof,

d) pracownika stuzby BHP — sporzadzic¢ protokdt powypadkowy (osoba
poszkodowana i swiadkowie wypadku).

Procedura postepowania w przypadku proby samobodjczej lub samobodjstwa
wychowanka.

1) Dziatania uprzedzajgce, zapobiegawcze:
a) omowienie problematyki,
b) monitorowanie stanu psychicznego wychowankow, reagowanie na
symptomy ostrego, chronicznego stresu, objawy depresiji,
c) nie pozostawianie wychowanka samego w sytuacji budzgcej niepokoj
0 jego zdrowie i zycie.
2) Dziatania interwencyjne:
a) Udzielenie w miare mozliwosci pierwszej pomocy poszkodowanemu,
b) wezwanie Pogotowia Ratunkowego, Policje, Straz Pozarna,
c) powiadomienie rodzicow/opiekunéw prawnych,
d) zawiadomienie Kierownika Internatu,



e) towarzyszenie wychowankowi caly czas do momentu przyjechania
pogotowia

f) zadbanie aby interwencja stuzb przebiegata dyskretnie,

g) zabezpiecza miejsca zdarzenia,

h) odnotowanie zdarzenie w zeszycie raportow i sporzgdzenie notatki
stuzbowej.

Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania wychowanka.

1) Wychowawca obserwujgcy takie zachowanie ma obowigzek przerwania go
w sposob zdecydowany i stanowczy, uzywajgc perswazji stownej lub fizyczne;.

2) W przypadku zagrozenia zycia lub zdrowia — wychowawca wzywa karetke
pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow (opiekunéw prawnych), do
czasu przyjazdu pogotowia wychowawca podejmuje czynnosci w ramach
pierwszej pomocy.

3) Wychowawca powiadamia o zdarzeniu Kierownika Internatu oraz rodzicow
(opiekunéw prawnych) agresora i ofiary.

4) Wychowawca przeprowadza rozmowe =z agresywnym wychowankiem
w obecnosci swiadka zdarzenia (zidentyfikowanie ofiary, agresora, swiadka,
ocenia zdarzenie, wycigga wnioski).

5) Wychowawca sporzadza notatke stuzbowg (opis zdarzenia, osoby
uczestniczgce, sprawca, poszkodowany).

6) Przeprowadza rozmowe z rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu stron
oraz ze sprawcg i ofiarg, Swiadkami ataku.

7) Wychowawca w porozumieniu z Kierownikiem Internatu uzgadnia sankcje
w stosunku do sprawcy zdarzenia w oparciu 0 Regulamin internatu.

8) Wychowawca przekazuje rodzicom informacje na temat zastosowanych
wobec wychowanka konsekwencji.

9) Skierowanie sprawy na policje, do dalszego postepowania.

10)Wychowawca petnigcy dyzur wychowawczy zobowigzany jest do odnotowania
zdarzenia wymagajgcego interwencji, w zeszycie raportow.

W przypadku wystgpienia agresji psychiczne;j:

1) Wychowawca powiadamia Kierownika Internatu oraz rodzicéw (opiekunéw
prawnych) uczestnikow zdarzenia.

2) Wychowawca przeprowadza rozmowy z wychowankami majgce na celu
wyjasnienie okolicznosci zdarzenia.

3) W powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popetnieniu
przestepstwa $ciganego z urzedu lub przestepstwa sciganego na wniosek
poszkodowanego Kierownik Internatu powiadamia policje.

4) Wychowawca petnigcy dyzur wychowawczy zobowigzany jest do odnotowania
zdarzenia wymagajgcego interwencji, w zeszycie raportow.

Procedura postepowania w przypadku potrzeby udzielenia wychowankowi
pomocy psychologiczno - pedagogicznej.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana wychowankowi w placowce polega
na rozpoznawaniu i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych
i edukacyjnych wychowanka oraz rozpoznawaniu jego indywidualnych mozliwosci



psychofizycznych wychowanka i czynnikébw Srodowiskowych wptywajgcych na jego
funkcjonowanie w placéwce, wynikajgcych w szczegodlnosSci:
1) z niedostosowania spotecznego,
2) z zagrozenia niedostosowaniem spotecznym,
3) z zaburzen zachowania lub emocji,
4) ze szczegolnych uzdolnien;
5) ze specyficznych trudnosci w uczeniu sie,
6) z zaburzen komunikacji jezykowej,
7) z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych,
8) z niepowodzen edukacyjnych,
9) z zaniedban srodowiskowych zwigzanych z sytuacjg bytowg ucznia i jego
rodziny, sposobem spedzania czasu wolnego, kontaktami srodowiskowymi,
10) z trudnosci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze zmiang
Srodowiska edukacyjnego.
Celem udzielania wychowankowi pomocy psychologiczno-pedagogicznej w placowce
jest wspieranie potencjatu rozwojowego wychowanka i stwarzania warunkéw do jego
aktywnego i petnego uczestnictwa w zyciu placowki oraz w srodowisku spotecznym.
Pomoc  psychologiczno-pedagogiczna  udzielana w  placéwce  rodzicom
i wychowawcom polega na wspieraniu rodzicow i wychowawcow w rozwigzywaniu
probleméw wychowawczych i dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejetnosci
wychowawczych w celu zwiekszania efektywnosci pomocy psychologiczno-
pedagogicznej dla wychowankow.
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest organizowana i udzielana we wspotpracy
z:
1) rodzicami wychowankdw,
2) pedagogiem szkolnym, pedagogiem specjalnym i psychologiem szkolnym
3) poradniami psychologiczno-pedagogicznymi, w tym poradniami
specjalistycznymi,
4) organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi instytucjami dziatajgcymi na rzecz
rodziny, dzieci i mfodziezy.
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w placoéwce jest udzielana z inicjatywy:
1) wychowanka,
2) rodzicow wychowanka,
3) wychowawcy grupy wychowawczej lub specjalisty, pedagoga szkolnego,
4) poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni specjalistyczne;.
W placéwce pomoc psychologiczno-pedagogiczna jest udzielana wychowankom
w formie:
1) porad i konsultacji,
2) zajec rozwijajgcych uzdolnienia,
3) zajec¢ zwigzanych z wyborem kierunku ksztatcenia i zawodu oraz planowaniem
ksztatcenia i kariery zawodowe;.

Postepowanie w sytuacji podejrzenia, ze wychowanek znajduje sie pod
wplywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych.

1) Wychowawca odizolowuje wychowanka od reszty miodziezy, ale ze wzgleddéw
bezpieczenstwa nie pozostawia go samego i stwarza warunki, w ktorych nie
bedzie zagrozone jego zycie i zdrowie. Bezwzglednie zapewnic
wychowankowi pod wptywem alkoholu/Srodkéw opieke osoby dorostej.




2)

3)

4)

o)

6)

7)

8)

9)

Wychowawca powiadamia kierownika internatu, wzywa policje/lekarza w celu
stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia pomocy
przedmedycznej. O zdarzeniu zostajg poinformowani rodzice wychowanka.

W przypadku, gdy stan zdrowia wychowanka jest powazny, wychowawca
najpierw powiadamia pogotowie, policje a nastepnie rodzicow.

Wychowawca zawiadamia najblizszg jednostke Policji gdy wychowanek,
bedac pod wptywem alkoholu jest agresywny, bgdz swoim zachowaniem daje
powdd do zgorszenia albo zagrozenia zycia lub zdrowia.

Wychowawca wzywa rodzicow/opiekunow prawnych, ktérych zobowigzuje do
niezwtocznego odebrania dziecka z internatu. Gdy rodzice/opiekunowie
prawni odmdéwig odebrania z internatu, to o przewiezieniu wychowanka do
placéwki stuzby zdrowia, albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom
Policji — decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia
i w porozumieniu z Kierownikiem Internatu bgdz wychowawca.

W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, Policja ma mozliwos¢
przewiezienia wychowanka do izby wytrzezwien albo do policyjnych
pomieszczen dla os6b zatrzymanych, na czas niezbedny do
wytrzezwienia(maksymalnie 24 godziny). O fakcie przekazania wychowanka
Policji, wychowawca bezzwtocznie zawiadamia rodzicow/opiekunéw
prawnych a jezeli wychowanek nie ukonczyt 18 lat takze Sgd Rodzinny.

W miare mozliwosci wychowawca ustala wszystkie okolicznosci zdarzenia —
jaka substancje i w jakiej ilosci zazyt wychowanek, kiedy, z kim i ktory raz sie
to zdarzyto oraz jakie jest jej zrédto pochodzenia oraz o ile jest taka mozliwos¢
stara sie zabezpieczy¢ pozostatos¢ substancii.

Kierownik Internatu przeprowadza (p6zniej) rozmowe z rodzicami w obecnosci
wychowanka.

Za spozywanie alkoholu lub zazywanie narkotykéw na terenie Internatu lub
przebywanie pod ich wplywem — wobec wychowankéw mieszkajgcych
w placéwce stosuje sie przepisy Regulaminu Internatu. Wychowawca sktada
wniosek do Dyrektora Szkoty o natozenie na wychowanka stosownej kary
regulaminowe;j.

10)Wychowawca petnigcy dyzur wychowawczy zobowigzany jest do odnotowania

zdarzenia wymagajgcego interwencji, w zeszycie raportéw i sporzgdzenie
notatki stuzbowe;.

Postepowanie w przypadku podejrzenia wychowanka o posiadanie lub

1)
2)

3)

rozprowadzanie substancji przypominajacych narkotyki lub alkohol.

Wychowawca odizolowuje wychowanka od reszty mtodziezy (jezeli jest to
mozliwe — przekazuje pod opieke drugiego wychowawcy).

Wychowawca w obecnosci innej osoby (wychowawcy, innego pracownika) ma
prawo zgdac¢, aby wychowanek przekazat substancje, pokazat zawartosc
torby, plecaka oraz kieszeni (we wifasnej odziezy), rzeczy osobistych,
ewentualnie innych przedmiotéw budzgcych podejrzenie co do ich zwigzku z
poszukiwang substancjg. Wychowawca nie ma prawa samodzielnie wykonac
czynnos$ci przeszukania odziezy ani plecaka wychowanka — jest to czynnos¢
zastrzezona wytacznie dla Policji.

W sytuacji, gdy wychowanek odmawia wydania substanciji, nalezy odizolowac¢
go od innych, pozostawi¢ pod opiekg osoby wskazanej przez wychowawce




4)

o)

6)
7)

8)

i wezwaC policie w celu przeszukania (przeszukanie jest czynnoscig
zarezerwowang wytacznie dla policji).

W sytuacjach szczegolnych (mozliwos¢ matactwa, zatarcia sladow, ukrycia
podejrzanych substancji lub alkoholu) wychowawca lub kierownik internatu
w obecnosci drugiego wychowawcy i podejrzanego wychowanka ma prawo do
kontroli zawartosci szafy, szafki nocnej i tapczanu.

W przypadku oddania przez wychowanka lub znalezienia w internacie
podejrzanej substancji, wychowawca zabezpiecza podejrzang substancje
poprzez dodatkowe jej opakowanie i opieczetowanie w obecnosci co najmniej
dwoch wychowawcow i wychowanka, do ktérego nalezy substancja,
a nastepnie niezwiocznie przekazuje substancje policji. Substancje rozlang,
rozsypang nalezy zabezpieczy¢ poprzez ogrodzenie tego miejsca.
W przypadku znalezienia substancji w pokoju wychowawca zabezpiecza
pomieszczenie. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki sposéb i od kogo,
wychowanek nabyt substancje.

Wychowawca wzywa policje i powiadamia o zaistniatym fakcie Kierownika
Internatu oraz rodzicow/prawnych wychowanka.

W przypadku, kiedy nie znaleziono alkoholu lub narkotykow, wychowawca
sporzgdza notatke i prowadzi dalszg obserwacje wychowanka.

Wychowawca petnigcy dyzur wychowawczy zobowigzany jest do odnotowania
zdarzenia wymagajgcego interwencji, w zeszycie raportow oraz do
sporzgdzanie notatki stuzbowe.

UWAGA
Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii — w Polsce karalne jest:

posiadanie  kazdej ilosci Srodkdw  odurzajgcych lub  substancji
psychotropowych,

wprowadzanie do obrotu srodkow odurzajgcych,

udzielanie innej osobie, ufatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz
naktanianie do uzycia,

wytwarzanie i przetwarzanie srodkéw odurzajgcych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisow
ustawy 0 postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcg jest wychowanek,
ktory ukonczyt 13 lat, a nie ukohczyt 17 lat . Z przestepstwem mamy do czynienia
jezeli ktérys z wymienionych czynéw popetni wychowanek, po ukonczeniu 17 lat.
W takiej sytuacji majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. —
Kodeks postepowania karnego.

Procedura postepowania wychowawcow wobec wychowanka - sprawcy czynu

1)
2)

karalnego.

Wychowawca odizolowuje wychowanka i przekazuje pod opiekg drugiego
wychowawcy lub Kierownika Internatu.

Wychowawca ustala okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkow zdarzenia,
zabezpiecza ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzagce
z przestepstwa aby nie spowodowac zatarcia Sladow (nie wolno: dotykac,
zmieniaé ich potozenia, dopuszcza¢ do nich oséb postronnych; odstepstwem
od takiego postepowania jest koniecznos¢ ratowania zycia, zdrowia lub
mienia) i przekazanie ich Polic;ji.

3) Wychowawca o zdarzeniu powiadamia Kierownika Internatu.



4) Wychowawca niezwiocznie powiadamia Policje w przypadku, gdy sprawa jest
powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest wychowankiem
internatu i jego tozsamosc nie jest nikomu znana.

5) Wychowawca powiadamia rodzicéw/opiekunéw prawnych sprawcy i obliguje
ich do przyjazdu.

6) Wychowawca petnigcy dyzur wychowawczy zobowigzany jest do
sporzgdzenia notatki stuzbowej i odnotowania zdarzenia wymagajgcego
interwencji, w zeszycie raportow.

7) W nastepstwie czynu Wychowawca wnioskuje o zastosowac kary
regulaminowe zgodnie z Regulaminem Internatu.

Procedura postepowania wychowawcéw wobec wychowanka - ofiary czynu
karalnego.

1) Wychowawca udziela pierwszej pomocy (przedmedycznej) i wezwanie
pogotowia  w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.

2) Wychowawca powiadamia Kierownika Internatu i rodzicéw ofiary o zaistniatym
zdarzeniu i obliguje rodzicow do przyjazdu.

3) Wychowawca niezwtocznie wzywa Policie w przypadku, kiedy istnieje
konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia sladow przestepstwa, ustalenia
okolicznosci i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

4) Wychowawca przeprowadza rozmowe z ofiarg i probuje wyjasni¢ przyczyny
zaistniatego przestepstwa.

5) Wychowawca petnigcy dyzur wychowawczy zobowigzany jest do
sporzgdzenia notatki i odnotowania zdarzenia wymagajgcego interwenciji,
W zeszycie raportow.

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez wychowanka, ktory nie
ukonczyt 17 lat, Kierownik Internatu powinien zawiadomic Policje lub Sad Rodzinny,
a w przypadku popetnienia przestepstwa przez wychowanka, ktory ukonczyt 17 rok
zycia prokuratora lub Policje (art. 4 Upn i art. 304 Kpk.)

< 17 lat Policja lub Sgd Rodzinny

> 17 lat Prokurator lub Policja

Postepowanie wychowawcy w przypadku znalezienia na terenie internatu
broni, materiatéw wybuchowych, innych niebezpiecznych substanciji lub
przedmiotéw, badz uzyskania informacji np. telefonicznej, ze na terenie
internatu znajduje sie materiat wybuchowy.

1) Wychowawca natychmiast zapewnia bezpieczenstwo przebywajgcym na
terenie placéwki osobom — przeprowadza ewakuacje.

2) Wychowawca nakfania wychowanka do oddania niebezpiecznego przedmiotu
stanowigcego zagrozenie dla zycia lub zdrowia — jezeli odmawia, ponosi
konsekwencje przewidziane regulaminem internatu.

3) Uniemozliwia osobom postronnym dostep do tych przedmiotow
i pomieszczen.

4) Wychowawca wzywa Policije — tel. 997 lub 112. i powiadamia Kierownika
Internatu.



5) Wychowawca petnigcy dyzur wychowawczy zobowigzany jest do
sporzgdzenia notatki i odnotowania zdarzenia wymagajgcego interwenciji,
W zeszycie raportow.
UWAGA
Policja powinna by¢ wzywana do internatu w sytuacjach, o ktérych jest mowa
w ,Procedurach” albo gdy wyczerpane zostang srodki mozliwe do zastosowania
przez Wychowawcow w okreslonej sytuacji. Kazda wizyta policjanta w internacie dot.
wychowanka, powinna by¢ wczesniej zasygnalizowana Kierownikowi Internatu.

Postepowanie Kierownika Internatu badz Wychowawcy w przypadku, gdy
policja dokonuje zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego,
przebywajacego w internacie.

1) Funkcjonariusz Policji przedstawia Kierownikowi lub Wychowawcy powdd
przybycia i okazuje sie legitymacjg stuzbowa.

2) Kierownik lub Wychowawca zapisuje dane osobowe i numer legitymacji
stuzbowej policjanta celem sporzgdzenia witasnej dokumentac;i.

3) Policjant informuje Kierownika lub Wychowawce o zamiarze zatrzymania
wychowanka.

4) Wychowawca sprowadza nieletniego do pokoju wychowawcow, gdzie policjant
informuje go o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang wykonane
w zwigzku ze sprawg np. przestuchanie, okazanie.

5) Policjant informuje rodzicéw/opiekundéw prawnych nieletniego o wykonanych
czynnosciach i zobowigzuje ich do przybycia do internatu, komendy Iub
komisariatu policji, celem uczestniczenia w czynnosciach.

6) Kierownik Internatu informuje telefonicznie rodzicow o podjetych dziataniach
wzgledem ich dziecka przez Policie. W przypadku braku kontaktu
telefonicznego sporzgdza pisemng informacje i przesyta do miejsca ich
zamieszkania.

7) W przypadku niemoznosci uczestnictwa rodzicéw w przestuchaniu nieletniego,
Kierownik Internatu wyznacza Wychowawce do uczestnictwa w czynnosciach,
ktore sg przeprowadzane w internacie lub w jednostce Policiji.

8) Po wykonaniu czynnosci policjant, za pisemnym potwierdzeniem odbioru,
przekazuje nieletniego rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy
czynnosci wykonywane sg w obecnosci wychowawcy, po ich zakonczeniu
Policja odwozi ich do internatu lub miejsca zamieszkania.

9) W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej
|zbie Dziecka policjant informuje o tym rodzicow, Wychowawce internatu.

10) Przy realizacji czynnosci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego
wychowanka na terenie internatu nalezy zachowac dyskrecje nie nagtasniajgc
sprawy.

11) W przypadku nieobecnosci Kierownika w placowce catos¢ postepowania
przejmuje dyzurujgcy wychowawca.

W przypadku otrzymania informaciji o zatrzymaniu wychowanka internatu przez
policje poza internatem Wychowawca:
1) Powiadamia Kierownika Internatu oraz rodzicéw (opiekundéw prawnych)
wychowanka.
2) W sytuaciji przybycia do internatu policji z nakazem przeszukania pomieszczen
mieszkalnych, socjalnych, po sprawdzeniu w/w nakazu, Kierownik Internatu



lub  Wychowawca zezwala na dokonanie czynnosci zwigzanych
z przeszukaniem pomieszczen w obecnosci wychowawcy dyzurnego.
3) Sporzadza notatke stuzbows.

Postepowanie w przypadku wystapienia zjawiska kradziezy, wymuszenia
pieniedzy lub przedmiotéw wartosciowych

1) Wychowawca ustala okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

2) Wychowawca zabezpiecza dowody przestepstwa, tj. przedmioty pochodzgce
z kradziezy lub wymuszenia.

3) Wychowawca powiadamia Kierownika Internatu oraz rodzicow (opiekunow
prawnych) uczestnikow zdarzenia.

4) Wychowawca po uzgodnieniu z Kierownikiem Internatu zawiadamia Policje.

5) Wychowawca petnigcy dyzur wychowawczy zobowigzany jest do
sporzgdzenia notatki i odnotowania zdarzenia wymagajgcego interwenciji,
W zeszycie raportow.

Postepowanie w sytuaciji stwierdzenia dewastacji mienia internatu i cudzej
wilasnosci.

1) Wychowawca bedgcy swiadkiem zdarzenia interweniuje stownie i fizycznie
starajgc sie powstrzymac sprawcow.

2) Wychowawca prowadzi ustalenia dotyczgce sprawcy i okolicznosci zajscia
oraz egzekwuje pisemne oswiadczenia wychowankéw dotyczgce okolicznosci
zdarzenia.

3) W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcow, wychowawcy
rozmawiajg z wszystkimi wychowankami moggcymi sie znajdowac¢ w miejscu
zdarzenia, podejmujg czynnosci majgce na celu ustalenie sprawcy/sprawcow.

4) W razie stwierdzenia duzej szkody Wychowawca obligatoryjnie powiadamia
Kierownika Internatu, Dyrektora Szkoty i Policje.

5) Kierownik Internatu wraz z kierownikiem administracyjnym dokonujg wyceny
uszkodzen badz zniszczen mienia i informujg Dyrektora Szkoty o przebiegu
zdarzenia.

6) Kierownik Internatu przeprowadza rozmowe wyjasniajgcg z wychowankami —
sprawcami informuje o zdarzeniu rodzicéw/ opiekundéw prawnych.

7) Zespot wychowawczy wnioskuje o rodzaju sankcji dla wychowanka, kosztach
i formie naprawy uszkodzen, zniszczen, ktérg finansujg rodzice / opiekunowie
prawni.

8) W przypadku ustalenia sprawcy Kierownik Internatu wzywa rodzicow
sprawcéw i wszczyna procedury majgce na celu wyciggniecie konsekwencji
wobec rodzicdw sprawcow — zgodnie z regulaminem internatu, procedurami
i przepisami prawa.

9) Wychowawca sporzgdza notatke w zeszycie raportéw oraz notatke stuzbowa.

Procedury w przypadku wtargniecia napastnika (terrorysty) do internatu

1) Wychowawcy polecajg wychowankom pozostanie w pomieszczeniach
zamknietych na klucz w pozycji ponizej linii okien, i poza Swiattem drzwi.

2) Wychowawcy wyciszajg i uspokajajg wychowankoéw, nakazujg wytaczenie
telefonow.



3) Wychowawcy zwracajg szczegolng uwage na wychowankow, ktorzy
specyficznie reagujg na stres i mogg miec problemy z opanowaniem emocji.

4) Wychowawcy informujg natychmiast Policje o zaistniatym zdarzeniu.

5) W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy dazg do
przejecia kontroli nad placéwka nalezy:

a) bezwzglednie wykonywac polecenia terrorystow,
b) unikac¢ kontaktu wzrokowego z terrorystami.
c) poinformowac napastnikow o uczniach ze schorzeniami.

6) W przypadku podjecia dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje
nalezy:

a) pozosta¢ razem z wychowankami na miejscu zdarzenia do momentu
wydania polecenia opuszczenia terenu przez grupe antyterrorystyczna.

b) przyjac¢ pozycje lezgcg z otwartymi dtorimi na wysokosci gtowy.

c) bezwzglednie wykonywac polecenia [ instrukcje grupy
antyterrorystyczne;j.

7) W przypadku prowadzenia rozmowy z osobg informujgcg o podtozeniu
tadunku wybuchowego nalezy zapamietaC i zapisaC jak najwiekszg ilos¢
szczegotdw i natychmiast powiadomic policje.

8) Wychowawcy, po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku wybuchowego,
przeprowadzajg natychmiastowg ewakuacje wychowankow.

9) Wychowawcy bezwzglednie wykonujg polecenia osoby kierujgcej sytuacjg
kryzysowa lub funkcjonariuszy stuzb.

10)W przypadku podtozenia podejrzanego pakunku wychowawca odizolowuje
miejsca znajdowania sie podejrzanego pakunku i postepuje podobnie jak
w przypadku otrzymania informacji o podtozeniu fadunku wybuchowego.

Postepowania w przypadku skazenia chemicznego lub biologicznego placowki

1) Wychowawca powiadamia Kierownika internatu i Policje.
2) Wychowawca odizolowuje miejsce skazenia poleca pozamyka¢ okna oraz
drzwi (wytgczy¢ klimatyzacje), nie dopuszcza do przeciggow.
3) Wychowawca przeprowadza ewakuacje wszystkich osob znajdujgcych sie
w internacie.
4) Bezwzgledne wykonywanie polecen osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowg lub
funkcjonariuszy stuzb:
a) jesli ktos miat kontakt z substancjg, nalezy: umy¢ doktadnie rece wodg
i mydtem, zdjg¢ ubranie, ktdre miato kontakt z podejrzang substancjg
i wiozy¢ do plastikowego worka,
b) po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania
zgody
odpowiednich stuzb — policja, straz pozarna, wyspecjalizowana
jednostka zwalczania skazen i zakazen,
c) nalezy sporzadzi¢ liste osob, ktore miaty kontakt z podejrzang
substancjg albo znalazty sie w odlegtosci ok. 5 m od niej. Liste
przekazac policji.



Procedura postepowania w przypadku zachowania naruszajgcego
obowigzujagce normy wspotzycia spotecznego w internacie ( wulgarne
zachowanie w stosunku do réowiesnikéw, wychowawcow, zaktécanie ciszy
nocnej i podczas nauki wlasnej, brak reakcji na polecenia wychowawcy)

1. Upomnienie stowne.

2. Sporzadzenie notatki w zeszycie raportow.

3. Poinformowanie rodzicow wychowanka, rozmowa z wychowankiem
i wychowawcg grupy.

4. Wyciggniecie konsekwencji przez wychowawce, kierownika internatu,
powiadomienie rodzicow/opiekunow prawnych.

5. Zastosowanie sankcji pobytu warunkowego z pisemnym poinformowaniem
rodzicow/opiekundéw prawnych, wychowawce klasy oraz dyrektora szkoty.

Procedura postepowania w przypadku notorycznego spozniania sie
wychowanka na zajecia lekcyjne

1. W przypadku notorycznego spoOzniania sie na lekcje wychowawca
dyzurujgcy przeprowadza rozmowe dyscyplinujgcg z wychowankiem.

2. Wychowawca telefonicznie informuje rodzicéw o zaistniatej sytuacji oraz
wychowawce klasy, sporzadza notatke w zeszycie raportow.

3. Jezeli sytuacja nie ulegnie poprawie kierownik internatu przeprowadza
rozmowe dyscyplinujgca , informuje pedagoga szkolnego.

Procedura postepowania w sytuacji nieuczeszczania wychowanka na
zajecia szkolne

1. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci wychowanka na zajeciach
szkolnych wychowawca telefonicznie powiadamia rodzicow/opiekunow
prawnych o wagarach.

2. Wychowawca dyzurujgcy kontaktuje sie z wychowawcg klasy i wspolnie
ustalajg strategie dziatania.

3. Wychowawca grupy zgtasza pedagogowi szkolnemu lub dyrektorowi do
spraw wychowawczych, ze wychowanek nie realizuje obowigzku
szkolnego.

4. W przypadku dalszej absencji i braku wspétpracy ze strony wychowanka
i rodzicéw/ opiekundéw prawnych zespot wychowawczy Internatu podejmuje
decyzje zgodnie z regulaminem i odnosnymi przepisami.

Procedura postepowania w sytuacji palenia przez wychowankow papierosow

w budynku internatu

1. Wychowawca petnigcy dyzur wyjasnia przebieg zdarzenia z jego
uczestnikami. Przeprowadza rozmowy z wychowankami.



. Wychowawca dyzurujgcy informuje telefonicznie rodzicéw/opiekunow
prawnych. Sporzgdza notatke w zeszycie raportow.

. Wychowanek otrzymuje kare regulaminowg. Jezeli zachowanie nie ulegnie
poprawie zespot wychowawczy wnioskuje do dyrektora szkoty o relegowanie
wychowanka z internatu.

Procedura postepowania w przypadku przebywania w internacie osob
Z zewnatrz.

. Odwiedziny rodziny i znajomych wychowanka mogg sie odbywac¢ od
poniedziatku do pigtku do godz. 19%°. W godzinach przed potudniowych tj. do
godz. 14.00 przyjmowanie gosci tylko za zgodg wychowawcy w wyznaczonym
do tego miejscu.

. Odwiedziny znajomych wychowanka mogg sie odbywaé po uzyskaniu zgody
wychowawcy dyzurnego oraz zgody wszystkich mieszkancow danego pokoju.

. Odwiedzajacy majg obowigzek przestrzegania Regulaminu Internatu.

. Wychowanek odnotowuje w zeszycie odwiedziny nazwiska gosci
i przyjmujgcych, godzine wejscia i wyjscia oséb odwiedzajgcych.

. W przypadku nie stosowania sie do regulaminu osoba odwiedzajgca moze
zostac¢ wyproszona z internatu przez wychowawce dyzurnego.

. Wychowawca dyzurny moze nie wyrazi¢ zgody na odwiedziny oséb, ktérych
zachowanie, postawa nie wptywajg pozytywnie na wychowanka.

. Wychowankowie mogg odwiedzaC sie nawzajem do godz. 2 za zgoda
wszystkich innych mieszkancow pokoju. Wychowawca moze wyprosic
odwiedzajgcego w przypadku stwierdzenia niewtasciwego zachowania
wychowanka.
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Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia
internatu przez wychowanka

. Z chwilg stwierdzenia samowolnego opuszczenia internatu przez wychowanka
(nieobecno$¢ wychowanka na naukach wtasnych — godz. 19%°) wychowawca
niezwtocznie podejmuje dziatania w celu ustalenia okolicznosci jego
nieobecnosci w internacie oraz ustalenia miejsca pobytu (préba kontaktu
z wychowankiem i jego rodzicami, rozpytanie wspotpracownikéw,
rowiesnikow)

. W przypadku nawigzania kontaktu z wychowankiem wychowawca ustala
miejsce i cel pobytu(ustalenia zapisuje w z wszycie raportéw), po czym
niezwtocznie nakazuje wychowankowi powr6t do internatu oraz powiadamia
o tym fakcie rodzicow.

. W przypadku braku kontaktu z wychowankiem niepetnoletnim badz jego
odmowa powrotu do internatu do godz. 20%° wychowawca zawiadamia
rodzicow i po konsultacji z nimi, najblizszg jednostke Policji (korzystajgc
z numeru alarmowego 112).



. W przypadku braku kontaktu z rodzicami wychowawca zawiadamia najblizszg
jednostke Policji.

. W przypadku braku kontaktu z wychowankiem petnoletnim, wychowawca
powiadamia rodzicow, a w przypadku braku kontaktu z rodzicami — Policje.

. W przypadku kontaktu z wychowankiem petnoletnim i odmowy powrotu do
internatu  do godz. 20%° wychowawca zawiadamia rodzicéw/opiekunéw
prawnych.

. Wychowawca dyzurny sporzadza notatke w zeszycie raportéw, dotyczaca
samowolnego opuszczenia internatu przez wychowanka, wskazujgc doktadne
ustalenia, o ktorych mowa w punkcie 1 oraz informacje dotyczgce kontaktu
z rodzicami wychowanka i ich skutku oraz sporzadza notatke stuzbowa.

. Zespot wychowawczy podejmuje decyzje o zastosowaniu kary regulaminowe;.

Procedura postepowania w przypadku rezygnacji wychowanka z pobytu
w internacie.

. Wychowanek moze zrezygnowac¢ z internatu w kazdym momencie roku
szkolnego, o czym informuje z tygodniowym wyprzedzeniem wychowawce
grupy i kierownika internatu. O zamiarze rezygnacji z miejsca w internacie
telefonicznie informujg rodzice wychowanka.

. Wychowanek dostarcza Wypowiedzenie Umowy wypetnione przez
rodzicow/opiekunéw prawnych.

. W ostatnim dniu pobytu wychowanek rozlicza sie z czystosci i wyposazenia
pokoju, zdaje klucz. Przedstawia z ksiegowosci informacje o braku zadtuzenia.

Procedura postepowania na okolicznos¢ udzielania informacji
o placéwce i wychowankach.

. Wglad do dokumentacji o placéwce i wychowankach w oparciu o Ustawe
z dnia 10 maja 2018 o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018r. poz.1000)
maja:

a) dyrektor,

b) kierownik internatu

c) wychowawcy, nauczyciele,

d) pedagodzy,

e) pielegniarka

f) ksiegowa
. Osoby korzystajgce z dokumentacji zobowigzane sg do zachowania tajemnicy
stuzbowej.
. Osobom postronnym i rodzicom pozbawionych wiadzy rodzicielskiej, nie
bedacych opiekunami prawnymi, informaciji nie udziela sie.
. Osobg kompetentng do udzielania informacji o placéwce jest dyrektor lub
osoba przez niego upowazniona.






